
 

«refurmo Oberengadin» die evang.-ref. Kirchgemeinde Oberengadin erstreckt sich von Sils/Segl. i. E. 
bis nach Cinous-chel. Unsere Kirchgemeinde umfasst ca. 4'500 Mitglieder und beschäftigt mehr als 40 
Mitarbeitende in unterschiedlichen Berufsgruppen.   

Wir suchen für unsere Geschäftsstelle in Zuoz eine 

Kaufmännische Fachperson mit Schwerpunkt Buchhaltung 80 % 

Ihre Aufgaben umfassen: 

- die Führung der Buchhaltung eines mittleren KMU inkl. Abschlussarbeiten (HRM 2) 
- das Debitoren- und Kreditorenwesen 
- die Lohnbuchhaltung inkl. Sozialversicherungswesen für ca. 40 Mitarbeitende 
- Führen der Mitgliederverwaltung unserer Kirchgemeinde 
- Mithilfe im Rahmen der Planungsarbeiten für Gottesdienste und weitere kirchliche 

Anlässe in Zusammenarbeit mit Kirchgemeindevorstand, Kreiskommissionen, 
Pfarrpersonen, SigristInnen und OrganistInnen 

- Mithilfe im Veranstaltungsmanagement inkl. Reservationen der unterschiedlichen 
Liegenschaften 

- Bearbeitung von Anfragen und Anliegen aller internen und externen 
Anspruchsgruppen (Mitglieder, Mitarbeitende, Gäste, Behörden etc.) 

- Allg. Administrationsaufgaben inkl. Telefondienst 

Sie bringen folgende Fähigkeiten und Eigenschaften mit: 

- Freude im Umgang mit Zahlen und Mitmenschen 
- Abgeschlossene KV- Ausbildung mit Zusatzausbildung Buchhaltung 

oder vergleichbare Qualifikation 
- Exakte Arbeitsweise 
- Sicherer Umgang mit MS Office und IT Affinität 
- Gute Kommunikation in Wort und Schrift auf D und I, romanisch von Vorteil 
- Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit auch in hektischen Situationen 
- Interesse an unserer Kirchgemeinde 

Was Sie bei uns erwarten dürfen: 

- Vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen, engagierten 
Team 

- Möglichkeit zur persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung 
- Besoldung gemäss Richtlinien der Evang.-ref. Landeskirche Graubünden 
- Ein Arbeitsplatz in der wunderschönen Oberengadiner Bergwelt 

 
Sie sind motiviert und wünschen sich eine neue berufliche Herausforderung mit Stellenantritt 
ab Februar 2025 oder nach Vereinbarung? Möchten Sie mehr über uns erfahren? Dann 
kontaktieren Sie bitte unsere Geschäftsführerin, Stephanie Balmer, telefonisch oder per Mail.  
 
Wir freuen uns auf die elektronische Zustellung Ihrer aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bis 31. Dezember 2024. 
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